Talousarvion taytantéonpano-ohje
hyvéksytty Khall 23.1.2025 § 10

Talousarvion taytantéénpano-ohjeen tarkoituksena on antaa konkreettisia ohjeita valtuuston
hyvaksymien maararahojen taytantddnpanosta ja seurannasta.

Kayttosuunnitelmat
Hallintosaannon 53 §:n mukaan kunnanhallitus ja lautakunnat hyvaksyvat talousarvioon
perustuvan kayttdsuunnitelmansa, talousarvion taytantéénpanoa varten.

Erityistd huomiota on kiinnitettava kayttésuunnitelman sitovuustasoon. Kayttdsuunnitelmassa
maaritelldan maararahojen ja tuloarvioiden sitovuus lautakuntatasolle ja viranhaltijatasolle.

Hankinnat

Kaikki hankinnat tulee tehda mahdollisimman kokonaistaloudellisesti tarkastellen, edullisesti ja
hankintaohjeen mukaisesti. Hankintalain mukaiset hankintojen kansalliset kynnysarvot ovat:
tavaran ja palvelujen hankinta 60 000 €, rakennusurakat 150 000 €.

Kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia vaan kunnan hankinta-
ohjetta. Hankintaohjetta tulee noudattaa myos investointiosan hankinnoissa. Hankintoja
suunnataan paikallisille toimijoille, silloin kun mahdollista.

Laskujen asiatarkastus ja hyviaksyminen

Ostolaskut kasitellaan sahkdisesti. Kunta ottaa vastaan vain verkkolaskuja. Laskun tarkastajan
tehtava on tarkastaa, etta laskua vastaava palvelu tai tavara on toimitettu. Laskun ja meno-
tositteen hyvaksyja vastaa laskun oikeellisuudesta seka siita, etta laskun maksamiselle on
olemassa tarvittava maararaha.

Hyvaksyja vastaa laskun tarkastamisesta ja oikeellisuudesta. Laskujen hyvaksyntdoikeus on
toimialajohtajilla, omilla toimialueillaan. Kaikkien laskujen hyvaksyntaoikeus on hallintojohtajalla
ja pormestarilla.

Tarkastaja ja hyvaksyja eivat voi olla sama henkil6. Nama roolit on eriytetty tietojarjestelman
kayttooikeuksien maarittelylla. Laskujen tarkastamisen ja hyvaksymisen toimimisesta on
huolehdittava myos poissaolojen aikana.

Laskutus

Toimialojen on huolehdittava kunnalle tulevien tulojen laskuttamisen hoitamisesta ajallaan.
Kunnalle tulevat tulot on laskutettava viipymatta sen jalkeen, kun peruste laskuttamiselle on
syntynyt. Samoin kuukausittain toistuvat kuukausilaskutukset on suoritettava ajallaan.
Laskutuksen oikea-aikaisuudesta on huolehdittava myos loma-aikoina. Aineistot sisaista
laskutusta varten toimitetaan myyntireskontraan kuukausittain.

Toimialojen on seurattava tulojen kertymista ja maksamatta olevia saatavia seka tarvittaessa
ryhdyttava perintatoimenpiteisiin. Toimialojen vastuuhenkildiden on huolehdittava myds siita, etta
kunnalle haetaan tarpeelliset tuet ja avustukset.



Henkilostokulut

Toimialojen on mukautettava henkiléstdmenonsa ja -resurssinsa vuoden talousarvioraamiin,
arvioitava henkilostdmaaran ja palkkakustannusten kehitysta seka suunniteltava toimenpiteet,
joilla henkiléstdmenot pysyvat talousarvion mukaisina siten, etta toiminnalliset tavoitteet voidaan
saavuttaa.

Toimialojen tulee tarkastella virkojen ja toimien tarpeellisuutta seka tehtavien sisaltoja,
tuottavuuden sailyttamisen ja parantamisen nakokulmasta — erityisesti tehtavan vapautuessa
elakoitymisesta tai muusta syysta johtuen. Esimerkiksi tehtavankuvausta voi olla tarve muuttaa.
Palkkaamisesta vastaavan viranhaltijan on aina myds varmistettava, etta sijaisen palkkaaminen
ei vaaranna maararahojen riittavyytta.

Palkkioiden laskutus

Toimialojen tulee huolehtia, etta luottamushenkildiden maksuun tulevat palkkiot toimitetaan
palkanlaskentaan ja ne maksetaan neljannesvuosittain: maalis-, kesa-, syys- ja joulukuussa.
Muut palkkiot ja matkakustannukset tulee asianosaisten laskuttaa mahdollisimman pian
tapahtuman jalkeen.

Talousarvion sitovuus ja seuranta
Talousarvion kayttétalousosassa valtuustoon ndhden sitovia ovat ulkoiset nettomaararahat.
Investointiosassa valtuuston nahden sitovia ovat talousarvioon merkityt investointien paakohdat.

Kunnanhallitus ja toimialajohtajat seuraavat talouden kehitystd kuukausittain. Talousarvion ja
sen tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan kunnanhallitukselle ja valtuustolle osavuosi-
katsauksissa: 31.3., 30.6. ja 30.9. tilanteissa seka tilinpaatdksessa ja toimintakertomuksessa.
Osavuosikatsaukset laaditaan kirjanpitolautakunnan kuntajaoston ohjeen mukaisesti.

Maararahamuutokset

Talousarvion kayttdsuunnitelmia laadittaessa toiminta tulee suhteuttaa annettuihin
resursseihin siten, ettd maararahat riittdvat koko vuoden toimintaan. Ensisijaisesti on
turvattava lakisaateiset velvoitteet ja otettava huomioon valtuuston hyvaksymat talousarvion
erityisperustelut.

Mikali talousarviovuoden aikana havaitaan maararahojen riittamattémyys, tulee toiminta
sopeuttaa maararahoihin ensisijaisesti toimintoja supistamalla tai tehostamalla seka
kohdentamalla resurssit uudelleen ensisijaisen tarkeisiin kohteisiin.

Talousarvion muutosesitys on esitettava toimielimelle viivytyksetta muutostarpeen
iimennettyd. Muutosesityksessa on selvitettdva muutoksen vaikutus strategisiin ja
toiminnallisiin tavoitteisiin seka tulo- ja menoarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita
koskevassa muutosesityksessa on selvitettdva muutoksen vaikutus maararahoihin.
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